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How TO: Guardar um post ou mensagem no Teams

Com a crescente adopcao do Microsoft Teams como ferramenta de produtividade principal para
muitas empresas, é natural que o volume de informacao presente a cada utilizador seja cada vez maior,
e que haja maior dificuldade em gerir o mesmo.

Pensando nisso, a Microsoft pensou numa maneira dos utilizadores poderem guardar informacao para
mais tarde consultar, uma vez que no momento podem nao ter disponibilidade para o fazer, e essa
mesma informacao pode-se perder no meio

Neste How-to vamos explicar como usar esta funcionalidade.
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1. Dentro do canal, selecionar

Search or type a command

~ .
O post el I I q u esta O e Cl Ica r Teams e NN General Posts Files Wiki Plano + @ Team
1/ n
nos PR Your teams
NIODO - CemPorCentoCl...
- Kl - Ninja Super Aditivada Add more people Create more channels Open the FAQ
n Projetos g Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedro Ferreira to the team.
December 11, 2019 PS5O e
n Service Center Joso Mauricie 12/11/19 .57 PM
NN Noticias na Cloud tutorial_office.pdf e
General
<+ Reply

Canal Privado &

é Jodo Mauricio has added Bit Teste to the team.
Jodo Mauricio 12/11/19 10:08 PM
3 Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.

- Plano

<« Reply

Hidden teams

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

o
s

" Join or create a team o] B @ @ [ [F Cu 1> | e B
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2. De sequida, escolher a
Opgéo Save this message. ET Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedre Ferreira to thEt;Z?elmbe_.IL e

Jodo Mauricio 12/11/19 857 PM

tutorial_office.pdf o0
« Reply
g Jodo Mauricio has added Bit Teste to the team.

Jodo Mauricio 12/11/19 10:08 PM
Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.

« Reply

S a s
m Save this message
& Edit

i Delete

&t Mark as unread

@ Copy link

(&) Immersive Reader
J& Tumn off notifications

Mare actions >
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3 . Pa ra a Ced e r é I i Sta d e = Search or type a command Knowledge Inside ~ (\ — O
menSagenS g Ual’dadaS, basta Teams LT NN  General Posts Files Wiki Plano -+ 3 Joac Ma-mido

— T‘
Your teams ¥
ot ‘ ‘j © Available >

& Set status message

clicar na foto de perfil,
e selecionar Saved

Hidden teams

Add more people Create more channels Op [ saved
£33 Settings
g Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedro Ferreira to the team.
December 11, 2019
smee Zoom - (00w + O3

Jo&o Mauricio 12/11/19 657 PM
Keyboard shortcuts
A i i e
tutorial_office.pdf Khoii 3
& Reply Check for updates
eply
Download the mobile app
o Jodo Mauricio has added Bit Teste to the team.

=
Jo3o Mauricio 12/11/19 10:08 PM Sign out
S Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.
- Plano
< Reply

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

5" Join or create a team 3 by @ © [ [F Gt B> @ e =
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4. Somos entao levados
para a lista de mensagens
guardadas, sendo que basta
clicarmos numa para sermos
levados para a conversacao
ou canal da mesma.

= Search or type a command

Saved NN General Posts Files Wiki Plano +

RS

RS

@

Chat n —
Ricardo Simdo: puto. o NC quer ‘

que sejas tu a migrar o AD...

NIODO - CemPorCentoCloud/NO...JR

Ricardo Simao: Daniel Oliveira Add more people Create more channels
quando tiveres disponibilidad...

NIODO - CemPorCentod] ﬂuc;’NC...l g Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedro Ferreira to the team.

Daniel Oliveira: qual a melhor December 11, 2019

forma de gerir o volume do...
Jo&o Mauricio 12/11/19 657 PM

Noticias na Cloud/General n o

Jode Mauricio: sent a file tutoikal office pdr
12711719 o :
Chat n <« Reply

Pedro Ferreira: nop

25018 & Josio Mauricio has added Bit Teste to the team.

Jo3o Mauricio 12/11/19 10:08 PM
= Added a new tab at the top of this channel. Here’s a link.

. bl

+ Reply

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

A ¢ ©@ W B D @

Knowledge Inside

Open the FAQ

@ Team




KMNUU\VvLCDGC
INSINDG

How TO: Guardar um post ou mensagem no Teams

5. Para removermos uma
mensagem da lista de
mensagens guardadas,
temos duas  hipdteses.
Podemos clicar no icone
vermelho ao lado da
mensagem na lista.

= Search or type a command

Saved NN General Posts Files Wiki Plano +

RS

RS

@

Chat .

Ricardo Sim&o: puto, o NC quer

que sejas tu a migrar o AD...

NIODO - CemParCenteCloud/NO...JR

Ricardo Sim&o: Daniel Oliveira Add more people Create more channels

quando tiveres disponibilidad...

Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedro Ferreira to the team.
December 11, 2019

NIODO - CemPorCentoCl uucf‘NC.... =

Daniel Oliveira: qual a melhor
ﬁ Jo&o Mauricio 12/11/19 &57 PM

forma de gerir o volume do...

A .
s tutorial_office pdf
Chat l

Pedro Ferreira: nop

Noticias na Cloud/General .
Jodo Mauricio: sent a file

<« Reply

Ene O Jodo Mauricio has added Bit Teste to the team.

=
Jo3o Mauricio 12/11/19 10:08 PM
& Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.

. Riario

« Reply

Start a new conversation. Type @ to mention someane.

A ¢ @ @M B @ > @

Knowledge Inside ~ [!'3

!:‘-‘:-'

Open the FAQ

@ Team
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6. Ou podemos clicar
selecionar a mensagem e
clicar nos ... selecionando
depois a opcao Unsave this
message.

How TO: Guardar um post ou mensagem no Teams

Saved

RS

RS

Chat .
Ricardo Sim3e: puto, o NC quer
que sejas tu a migrar o AD..

NIODQO - CemPorCentoCloud/NO...
Ricardo Simé&o;: Daniel Oliveira
quando tiveres disponibilidad...

NIODO - CemPorCentoCloud/NG...J|

, Daniel Oliveira: qual a melhor

forma de gerir o volume do...

Noticias na Cloud/General .
Jodo Mauricio: sent a file
12/11/19

Chat l

Pedro Ferreira: nop

3/5M18

Search or type a command

NN  General Posts Files Wiki Plano —+

Add more people Create more channels

ct Jodo Mauricio has added Luis Silva and Pedro Ferreira to the team.

December 11, 2019
i Jodo Mauricio 12/11/19 &57 PM

tutorial_office.pdf ED
<« Reply

O Jodio Mauricio has added Bit Teste to the team.

=
Jodo Mauricio 12/11/19 10:08 PM
o Added a new tab at the top of this channel. Here's a link.

. Pla oo

<« Reply

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

A ¢ @ W B OB @

@ Team
-
o
Open the FAQ
oEEa

A Unsave this message
& Edit

fil Delete

& Mark as unread

@ Copy link

[% Immersive Reader
JZ Turn off notifications

More actions >
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Como demonstramos neste How-To, a ferramenta Teams tem-se tornado mais completa com cada
nova atualizacao, sendo que a grande parte das funcionalidades introduzidas sao de facil utilizacao,
como esta que aqui referimos.

E por esta e por outras razdes que ja se tornou na ferramenta principal de produtividade e comunicacdo
de mais de meio milhao de empresas, em que se inclui a Knowledge Inside. Tendo em conta o rapido
desenvolvimento do produto, nao é dificil de prever que estes niumeros continuem a aumentar em
2020.




