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CRIAR UMA MENSAGEM DE
RESPOSTA AUTOMATICA NO TEAMS
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

Sendo o Microsoft Teams uma plataforma de trabalho em equipa, a Microsoft criou uma area que
onde podemos incluir detalhes sobre nds e o que estamos a fazer para que possamos comunicar
mesmo quando nao estamos online.

Um exemplo pratico, nesta drea podemosindicar que estamos ocupados e quem nos substituienquanto
estamos a fazer determinada tarefa.

Neste How-to vamos explicar como usar esta funcionalidade.
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

1. Cligue na sua foto de perfil na parte superior do Teams
e selecione definir mensagem de estado. & Nuno Silva

Alterar imagem

© Disponivel >
4 Definir mensagem de estado

[l Guardados

£33 Definicdes

Zoom - (100%) +

Atalhos de teclado
Acerca desta aplicacdo >
Verificar se ha atualizactes

Descarregar a aplicacdo movel

Terminar sessao
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

2. Digite na caixa de texto a mensagem que vocé deseja
mostrar as outras pessoas. < Anterior

‘Escreva @ para mencionar alguém no seu estado

280
Mostrar quando as pessoas me enviam @
mensagens
Eliminar mensagem de estado apds
Hoje A\
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

3. Se desejar mencionar alguém coloque @ e os nomes das
pessoas da sua equipa/organizagao irao surgir.

< Anterior

Estou em viagem pelo que ndo vou
estar disponivel. Para assuntos
urgentes contacte por favor o meu
colega David Lalim!

162

Mostrar quando as pessoas ®
me enviam mensagens

Eliminar mensagem de estado apds

4 horas S

Concluido
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

4. Defina também quando a mensagem sera exibida, se
apenas quando a pessoa clicar na sua foto ou também Mostrar quando as pessoas me enviam ®
quando as pessoas lhe escrevem mensagens. mensagens

Eliminar mensagem de estado apds

Escolha também quando deixar de utilizar esta mensagem. Hoje v

Nunca
1 hora
4 horas
nit Hoje
Esta semana

Personalizada
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How TO: Criar uma mensagem de resposta automatica no Teams

A Microsoft tem evoluido o Teams de modo a torna-lo uma ferramenta cada vez mais completa e que
cada vez mais responda a necessidade de comunicacao das empresas.

Como vimos com esta simples funcionalidade poderemos transmitir informacao e comunicar mesmo
gquando nao estamos online.






